
Нормативы количества и стоимости канцелярских принадлежностей 

Наименование предметов 
Количество 

единиц 

Категории 

должностей 

Периодичность 

получений 
Затраты, не более, руб 

Антистеплер 1 

Все 

категории 

должностей 

1 раз в год 50,00 

     

Антистеплер 1 

Все 

категории 

должностей 

1 раз в год 50,00 

Дырокол 1 
 

1 раз в год 600,00 

Степлер 1 
 

1 раз в год 300,00 

Блок для записей 1 
 

2 раза в год 100,00 

Бумага А4 500 пачек 
  

90 000,00 

Ежедневники 1 
 

1 раз в год 800,00 

Календарь перекидной 1 
 

1 раз в год 150,00 

Календарь настенный 1 
 

1 раз в год 200,00 

Карандаш 1 
 

2 раза в год 10,00 

Корректор 1 
 

2 раза в год 50,00 

Ручка шариковая 12 
 

1 раз в год 10,00 

Ручка гелевая 12 
 

2 раза в год 20,00 

Линейка 1 
 

1 раз в год 80,00 

Ластик 1 
 

2 раза в год 20,00 

Ножницы 1 
 

1 раз в год 150,00 

Нож канцелярский 1 
 

1 раз в год 150,00 

Корректирующая жидкость 1 
 

ежеквартально 60,00 

Корректирующая лента 1 
 

ежеквартально 100,00 



Маркер цветной 1 
 

2 раза в год 30,00 

Лоток для бумаги 

горизонтальный 
2 

 
1 раз в год 500,00 

Лоток для бумаги 

вертикальный 
2 

 
1 раз в год 500,00 

зажимы для бумаг 15мм 1 уп. 
 

1 раз в год 30,00 

зажимы для бумаг 19мм 1 уп. 
 

1 раз в год 30,00 

зажимы для бумаг 25мм 1 уп. 
 

1 раз в год 50,00 

зажимы для бумаг 41мм 1 уп. 
 

1 раз в год 150,00 

зажимы для бумаг 51мм 1 уп. 
 

1 раз в год 180,00 

Клей ПВА 125г 1 
 

2 раза в год 30,00 

Клей-карандаш 1 
 

ежеквартально 70,00 

Клейкие закладки уп. 1 
 

ежеквартально 100,00 

Папка-скоросшиватель 150 
 

2 раза в год 10,00 

Папка-файл на 40 листов 2 
 

ежеквартально 170,00 

Папка-файл на 60 листов 2 
 

ежеквартально 250,00 

Папка с завязками 50 
 

2 раза в год 15,00 

Папка-регистратор 50мм 20 
 

2 раза в год 180,00 

Папка-регистратор 75мм 20 
 

2 раза в год 180,00 

Папка пластиковая с 

зажимным механизмом 
10 

 
1 раз в год 100,00 

Тетради-общие, формат А4, 

96 листов 
1 

 
2 раза в год 100,00 

Пластилин 1 
 

1 раз в год 100,00 

Скрепки 25мм 5 
 

ежеквартально                                     20,00   

Скрепки 50 мм 5 
 

ежеквартально                                     40,00   

Скобы д/степлера №10 1 
 

ежемесячно                                     50,00   



Скобы д/степлера №24/6 1 
 

ежемесячно                                     60,00   

Папка-уголок 3 
 

ежеквартально                                     10,00   

Файлы прозрачные 100 
 

ежеквартально                                   160,00   

Салфетки д/экранов 2 
 

ежеквартально                                   240,00   

Скотч 12 мм 2 
 

ежеквартально                                     12,00   

Скотч 50 мм 2 
 

ежеквартально                                   110,00   

Гелевые стержни 12 
 

2 раза в год                                     15,00   

Урна 1 
 

1 раз в год                                   150,00   

Штемпельная краска 2 
 

2 раза в год                                     60,00   

Штампы наборные 1 
  

                                  300,00   

Точилка 1 
 

2 раза в год                                     50,00   

Точилка механическая 1 
 

1 раз в год                                   500,00   

Карандаш механический 1 
 

1 раз в год                                   150,00   

Подставка под блок д/записей 
   

                                  100,00   

 


